
Démarche : Organismes de formation : modification de la déclaration d'existence

Organisme : Service de l'emploi, de la formation et de l'insertion professionnelles

Identité du demandeur

Email

Etablissement
Numéro TAHITI

Dénomination

Forme juridique

Formulaire
Conformément à l'article Lp.6342-3 du code du travail de la Polynésie française, tout organisme de formation
professionnelle continue est tenu de **signaler dans un délai de quinze jours, toute modification affectant les
renseignements portés sur sa déclaration d'existence initiale**.


Cette démarche vous permet de mettre à jour, le cas échéant, l'enseigne commerciale, les dirigeants et administrateurs,
les coordonnées, et les domaines de formation de votre organisme de formation auprès du Service de l’Emploi, de la
Formation et de l'Insertion professionnelles (SEFI), entraînant ainsi une modification de la déclaration d'existence de
votre organisme de formation.


## PROTECTION DE VOS DONNEES PERSONNELLES


Le S.E.F.I. traite les données recueillies pour mettre à jour les renseignements des déclarations d'existence des
organismes de formation. Le traitement est fondé sur l'article Lp. 6342-1 du code du travail de la Polynésie française qui
dispose que "tout organisme de formation de droit privé, visé à l'article Lp. 6341-1, procède, auprès du ministre chargé
de l'emploi, à une déclaration d’existence, préalablement à la conclusion de toute convention de formation ou de
prestations de services" et sur l'article Lp.6342-3 du code du travail de la Polynésie française qui stipule que "tout
organisme de formation professionnelle continue est tenu de signaler dans un délai de quinze jours, toute modification
affectant les renseignements portés sur sa déclaration d'existence initiale".


Les données sont conservées dans l’application Mes-Démarches deux mois maximum, puis supprimées à l'issue. Les
données sont également conservées par le S.E.F.I. pendant la durée de vos activités puis supprimées à l’issue,
notamment en cas de caducité de votre déclaration préalable d’existence, comme prévue par l’article Lp. 6342-4 du
code du travail.


Les données sont accessibles ou communiquées à nos prestataires techniques (hébergement, maintenance, outils
informatiques).


## Vos droits sur vos données

Vous disposez des droits d’accès, de rectification et du droit à la limitation de vos données. Sous certaines conditions,
vous disposez du droit de vous opposer à leur traitement, ou d’en demander la suppression. 


Vous pouvez exercer vos droits ou obtenir toute information complémentaire sur le traitement des données en vous
adressant su S.E.F.I. : 

*  Sur place : Service de l'Emploi, de la Formation et de l'Insertion professionnelles (SEFI), immeuble Papineau, rue
Tepano Jaussen

*  Par voie postale : Service de l'Emploi, de la Formation et de l'Insertion professionnelles, BP 540 - 98713 Papeete

*  Par e-mail : strategies@sefi.pf
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Vous pouvez également contacter la Déléguée à la Protection des Données en suivant le lien suivant :
https://api.dastra.eu/v1/client/data-subject-
request/page?id=1192&key=9C2yjQRSM2lGliz14I0r746ZKnGsHjLcEba2YV99Exj


Si vous estimez, après nous avoir contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous
pouvez adresser une réclamation à la CNIL.


Authenticité des documents et véracité des informations
Le SEFI se réserve le droit de vérifier auprès des autorités compétentes l'authenticité des
documents et la véracité des informations fournies dans ce formulaire. 


En cas de faux ou usage de faux (exemple: altération de documents délivrés par
l'administration), vous vous exposez à des poursuites judiciaires.

Représentant légal
J'atteste être le représentant légal de l'organisme de formation ou être habilité par ce dernier pour la réalisation de cette
démarche.

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Authenticité des documents et véracité des informations
En cochant cette case, je déclare sur l'honneur que les informations mentionnées dans ce formulaire sont exactes et
complètes et que les documents fournis sont authentiques.

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Identification de l'organisme de formation

Numéro de déclaration d'existence
Numéro que le SEFI a transmis à votre organisme de formation dans le récépissé de sa déclaration d'existence.

Catégorie de personne juridique
A quelle catégorie de personne juridique votre organisme de formation appartient-il?

Cochez la mention applicable, une seule valeur possible
Personne physique

Personne morale

Adresse e-mail 1 de l’organisme de formation

Adresse e-mail 2 de l’organisme de formation

Numéro de téléphone 1

Numéro de téléphone 2
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Site Internet

Numéro TAHITI ITI à mettre à jour ?
L'établissement sur lequel est mentionné votre activité de formation a-t-il changé ?

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Régime d'affiliation à la CPS à mettre à jour?
Avez-vous changé de régime d'affiliation à la CPS depuis votre dernière déclaration d'existence?

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Régime d'affiliation à la CPS
Veuillez indiquer votre régime d'affiliation à la CPS actuel

Cochez la mention applicable, une seule valeur possible
Régime des Non Salariés (RNS)

Régime Général des Salariés (RGS)

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Attestation d'affiliation à la CPS de moins de trois mois

Cette attestation est disponible:
* sur l'espace assuré Tatou (https://tatou.cps.pf); ou
* sur place au secrétariat de la direction financement et emplois de la CPS; ou
* par e-mail à secretariat.cotisations@cps.pf (une pièce d'identité doit être jointe à la demande).

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Autorisation de votre employeur

Veuillez transmettre l'autorisation de votre employeur à exercer une activité secondaire en tant que formateur /
formatrice

Enseigne commerciale à mettre à jour?
L'enseigne commerciale de votre organisme de formation diffère-t-elle de celle figurant dans sa dernière déclaration
d'existence?

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Numéro TAHITI ITI à mentionner sur votre déclaration
exemple : 002 au lieu de 001

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Justificatif : situation de votre organisme au répertoire territorial des entreprises de l'Institut de la statistique de
Polynésie française (ISPF) afin que nous puissions enregistrer votre modification

3 / 11

Organismes de formation : modification de la déclaration d'existence



mentionnant l'activité de formation professionnelle (8559A)

Nouvelle enseigne commerciale de l'organisme de formation

Adresse postale à mettre à jour?
L'adresse postale du siège social de votre organisme de formation diffère-t-elle de celle figurant dans sa dernière
déclaration d'existence?

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Nouvelle boîte postale de l’organisme de formation

Code postal de l’organisme de formation

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Situation au répertoire des entreprises datant de moins de trois mois

Veuillez nous transmettre une copie datant de moins de trois mois de la situation de votre organisme au répertoire
territorial des entreprises de l'ISPF afin que nous puissions enregistrer, le cas échéant, vos nouvelles enseigne
commerciale et adresse postale.

Adresse géographique à mettre à jour?
L'adresse géographique du siège social de votre organisme de formation diffère-t-elle de celle figurant dans sa dernière
déclaration d'existence?

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Nouvelle adresse géographique du siège social

Commune géographique du siège social

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Facture récente

Veuillez nous transmettre une facture EDT ou eau datant de moins de trois mois, au nom et à la nouvelle adresse
géographique de votre organisme de formation, afin que nous puissions enregistrer cette adresse géographique.

Dirigeants et administrateurs de l'organisme de formation

Dirigeant(s) ou administrateur(s) de l'organisme à mettre à jour?
Votre organisme de formation a-t-il changé de dirigeant(s) ou d'administrateur(s) depuis sa dernière déclaration
d'existence?

Cochez la mention applicable
Oui
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Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Justificatif du changement du(des) dirigeant(s) ou administrateur(s)

Exemple: copie des statuts de l'entreprise ou de l'association

Dirigeant et administrateur
NOM et prénom(s) du dirigeant ou de l'administrateur
Indiquez ici le NOM en majuscules et le(s) prénom(s) d'un dirigeant ou administrateur que vous souhaitez enregistrer.

Vous pourrez enregistrer un autre dirigeant ou administrateur en cliquant sur "Ajouter un élément pour Dirigeant et
administrateur" plus bas dans ce formulaire.

Veuillez séparer, le cas échéant, les prénoms par des virgules. Exemple: SALMON Herenui, Anne.

Pièce d'identité du dirigeant ou de l'administrateur

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Extrait de casier judiciaire B3 datant de moins de trois mois

NOM et prénom(s) du dirigeant ou de l'administrateur
Indiquez ici le NOM en majuscules et le(s) prénom(s) d'un dirigeant ou administrateur que vous souhaitez enregistrer.

Vous pourrez enregistrer un autre dirigeant ou administrateur en cliquant sur "Ajouter un élément pour Dirigeant et
administrateur" plus bas dans ce formulaire.

Veuillez séparer, le cas échéant, les prénoms par des virgules. Exemple: SALMON Herenui, Anne.

Pièce d'identité du dirigeant ou de l'administrateur

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Extrait de casier judiciaire B3 datant de moins de trois mois

NOM et prénom(s) du dirigeant ou de l'administrateur
Indiquez ici le NOM en majuscules et le(s) prénom(s) d'un dirigeant ou administrateur que vous souhaitez enregistrer.

Vous pourrez enregistrer un autre dirigeant ou administrateur en cliquant sur "Ajouter un élément pour Dirigeant et
administrateur" plus bas dans ce formulaire.

Veuillez séparer, le cas échéant, les prénoms par des virgules. Exemple: SALMON Herenui, Anne.

Pièce d'identité du dirigeant ou de l'administrateur

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
Extrait de casier judiciaire B3 datant de moins de trois mois

Domaines de formation
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Domaines de formation à mettre à jour?
Les domaines de formation que votre organisme peut actuellement couvrir diffèrent-ils de ceux figurant dans son
dossier de déclaration d'existence ou dernièrement déclarés au SEFI?

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Pièce justificative à joindre en complément du dossier
CV et diplômes de vos formateurs

Veuillez transmettre les CV et diplômes de vos formateurs permettant de justifier la mise à jour des domaines de
formation que votre organisme peut couvrir.

Vous pouvez transmettre plusieurs fichiers en utilisant le bouton "Choisir un fichier" ci-dessous.

DOMAINES DE FORMATION
Indiquez ci-dessous tous les grands domaines de formation et les champs sémantiques
sous-jacents que votre organisme peut couvrir lors de ses formations.


Source des grands domaines et champs sémantiques de formation proposés ci-dessous :
Centre Inffo - Données originales Le Formacode® v.13 téléchargées sur
https://formacode.centre-inffo.fr mise à jour de novembre 2019.


Formacode® est un outil d'indexation et de référence pour tous les acteurs de la
formation professionnelle. Il a été créé pour transposer le langage courant en un langage
dépourvu d'ambiguïté et proposer le résultat le plus fin à une recherche documentaire.

Grands domaines de formation couverts (plusieurs choix possibles)
Indiquez ci-dessous le(s) grand(s) domaine(s) de formation que votre organisme peut couvrir.

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
1. Développement des compétences

2. Sciences humaines, économie, droit, langues

3. Sciences

4. Technologies de l'information et de la communication, arts

5. Production industrielle, transport, logistique

6. Agriculture, environnement

7. Transformation matière produit

8. Génie civil, construction

9. Mécanique, électronique

10. Vie et gestion des organisations

11. Commerce, marketing, finance

12. Santé, social, sécurité

13. Sport, loisirs, tourisme

14. Energie, électricité

6 / 11

Organismes de formation : modification de la déclaration d'existence



Champs sémantiques, "Développement des compétences"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peu couvrir dans le grand domaine
"Développement des compétences".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
150 DÉVELOPPEMENT PROFESSIONNEL ET PERSONNEL

445 INGÉNIERIE FORMATION PÉDAGOGIE

Champs sémantiques, "Sciences humaines, économie, droit, langues"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Sciences humaines, économie, droit, langues".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
132 DROIT

133 DROIT FISCAL

131 ÉCONOMIE

152 LANGUES

144 PSYCHOLOGIE

142 SCIENCES HUMAINES

130 SCIENCE POLITIQUE

Champs sémantiques, "Sciences"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Sciences" lors du dernier exercice comptable clos.

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
115 CHIMIE

110 MATHÉMATIQUES

235 MÉCANIQUE THÉORIQUE

114 PHYSIQUE

122 SCIENCES DE LA TERRE

120 SCIENCES NATURELLES

Champs sémantiques, "Technologies de l'information et de la communication, arts"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Technologies de l'information et de la communication, arts".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
450 ART

455 ARTISANAT ART

462 AUDIOVISUEL MULTIMEDIA

463 COMMUNICATION ET INFORMATION

460 INDUSTRIE GRAPHIQUE IMPRIMERIE

310 INFORMATIQUE ET SYSTÈMES D’INFORMATION

308 LANGAGES INFORMATIQUES
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242 TÉLÉCOMMUNICATION

Champs sémantiques, "Production industrielle, transport, logistique"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Production industrielle, transport, logistique".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
316 GÉNIE INDUSTRIEL

317 MANUTENTION

313 QUALITÉ INDUSTRIELLE

318 TRANSPORT

Champs sémantiques, "Agriculture, environnement"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Agriculture, environnement".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
210 AGRICULTURE PRODUCTION VÉGÉTALE

125 ENVIRONNEMENT AMÉNAGEMENT

213 PÊCHE AQUACULTURE

Champs sémantiques, "Transformation matière produit"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Transformation matière produit".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
215 AGROALIMENTAIRE

218 CUIR PEAU

217 HABILLEMENT

228 MATÉRIAU PRODUIT CHIMIQUE

216 TEXTILE

230 TRAVAIL MATÉRIAU

Champs sémantiques, "Génie civil, construction"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Génie civil, construction".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
223 BÂTIMENT GROS ŒUVRE

224 BÂTIMENT SECOND ŒUVRE

222 BTP CONCEPTION ORGANISATION

220 TRAVAUX PUBLICS

Champs sémantiques, "Mécanique, électronique"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Mécanique, électronique".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
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243 ÉLECTRONIQUE

236 MÉCANIQUE CONSTRUCTION RÉPARATION

Champs sémantiques, "Vie et gestion des organisations"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Vie et gestion des organisations".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
321 ENCADREMENT MANAGEMENT

326 GESTION FINANCIÈRE COMPTABILITÉ

320 GESTION ORGANISATIONS

314 GESTION QUALITÉ

330 RESSOURCES HUMAINES

350 SECRÉTARIAT ASSISTANAT

Champs sémantiques, "Commerce, marketing, finance"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Commerce, marketing, finance".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
410 BANQUE ASSURANCE

345 COMMERCE

342 COMMERCE INTERNATIONAL

340 GESTION COMMERCIALE ACHATS

421 IMMOBILIER

420 SERVICES COMMERCES PROXIMITÉ

Champs sémantiques, "Santé, social, sécurité"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Santé, social, sécurité".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
440 ACTION SOCIALE

430 MÉDECINE

428 PRÉVENTION SÉCURITÉ

434 SANTÉ

Champs sémantiques, "Sport, loisirs, tourisme"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Sport, loisirs, tourisme".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
154 ACTIVITÉ PHYSIQUE ET SPORTIVE

427 HÔTELLERIE RESTAURATION

426 TOURISME

9 / 11

Organismes de formation : modification de la déclaration d'existence



Champs sémantiques, "Energie, électricité"
Indiquez ci-dessous le(s) champ(s) sémantique(s) de formation que votre organisme peut couvrir dans le grand domaine
"Energie, électricité".

Cochez la mention applicable, plusieurs valeurs possibles
240 ÉLECTRICITÉ

241 ÉNERGIE

226 GÉNIE CLIMATIQUE

Autorisation de publication des données
Cochez la case ci-dessous pour autoriser le SEFI à publier sur son site Internet les données à jour de votre organisme de
formation.

Personne physique : publication des données (facultatif)
En cochant cette case:
- j'autorise le Service de l'Emploi, de la Formation et de l'Insertion Professionnelles de la Polynésie française à publier sur
son site Internet pour une durée de deux ans à compter de l'acceptation de cette demande de modification de
déclaration d'existence, sous réserve de non-caducité de l'organisme de formation concerné par ce formulaire, les
informations relatives à l'organisme de formation : son enseigne commerciale, le(s) nom(s) de son (ses) dirigeant(s) et de
son (ses) administrateurs, son (ses) domaine(s) de formation, son adresse géographique, son adresse postale, son (ses)
adresse(s) e-mail, son (ses) numéro(s) de téléphone, son site Internet, son numéro TAHITI, et son numéro de déclaration
d'existence;
- je reconnais que ces données peuvent être considérées comme des données à caractère personnel pouvant permettre
d'identifier directement ou indirectement des personnes physiques ;
- je suis informé que je peux retirer mon autorisation en contactant le SEFI aux adresses indiquées en page d’accueil de la
démarche.

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Personne morale : publication des données (facultatif)
En cochant cette case:
- j'autorise le Service de l'Emploi, de la Formation et de l'Insertion Professionnelles de la Polynésie française à publier sur
son site Internet pour une durée de deux ans à compter de l'acceptation de cette demande de modification de
déclaration d'existence, sous réserve de non-caducité de l'organisme de formation concerné par ce formulaire, les
informations relatives à l'organisme de formation : son enseigne commerciale, son (ses) domaine(s) de formation, son
adresse géographique, son adresse postale, son (ses) adresse(s) e-mail, son (ses) numéro(s) de téléphone, son site Internet,
son numéro TAHITI, et son numéro de déclaration d'existence ;
- je reconnais que ces données peuvent être considérées comme des données à caractère personnel pouvant permettre
d'identifier directement ou indirectement des personnes physiques ;
- je suis informé que je peux retirer mon autorisation en contactant le SEFI aux adresses indiquées en page d’accueil de la
démarche.

Cochez la mention applicable
Oui

Non

Personne morale : publication des noms des dirigeants et administrateurs (facultatif)
En cochant cette case:
- j'autorise le Service de l'Emploi, de la Formation et de l'Insertion Professionnelles de la Polynésie française à publier sur
son site Internet le(s) nom(s) du(des) dirigeant(s) et administrateur(s) de l'organisme de formation concerné par ce
formulaire pour une durée de deux ans à compter de l'acceptation de cette demande de modification de déclaration
d'existence, sous réserve de non-caducité de l'organisme de formation ;
- je reconnais que ces données peuvent être considérées comme des données à caractère personnel pouvant permettre
d'identifier directement ou indirectement des personnes physiques ;
- je suis informé que je peux retirer mon autorisation en contactant le SEFI aux adresses indiquées en page d’accueil de la
démarche.
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Cochez la mention applicable
Oui

Non
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